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Wunderbar AG 
Herr Walter Schmidt 
Musterstraße 2 
 
12345 Musterstadt 
 
         Musterstadt, 01.10.2004 
 
 
Stellenanzeige in der F.A.Z. vom 29.September 2004 
„Marketing Manager mit Vertriebserfahrung“ 
 
 
Sehr geehrter Herr Schmidt, 
 
vielen Dank für das aufschlussreichen Telefonat, hiermit sende ich Ihnen meine 
Bewerbungsunterlagen zu. 
Als Diplom-Kommunikationswirtin verfüge ich über ein fundiertes Wissen der 
Bereiche Kommunikation und Ökonomie. Die letzten zwei Jahre bin ich als 
stellvertretende Marketing- und Vertriebsleiterin für eine großes Unternehmen der 
Automobil-Branche tätig und in ungekündigter Position. 
In Ihr Unternehmen werde ich meine fundierten Marketingkenntnisse und mein 
Vertriebstalent einbringen. Auf Grund meiner Leistungen wurde ich in den letzten 
Jahren durch besondere Seminare, einen einjährigen Auslandsaufenthalt 
(Zweigstelle New York) und ein höheres Gehalt gefördert und belohnt. 
 
Ich suche und liebe die Herausforderung und habe dies mehrfach unter Beweis 
stellen können, z. B. durch außergewöhnliche Umsatz- und Gewinnsteigerungen in 
den Jahren 2002 in Höhe von 23% Umsatzsteigerung und 14% Gewinnsteigerung 
und 2003 mit 33% Umsatzsteigerung und einer Gewinnsteigerung von 50%. 
 
Da ich ortsungebunden bin und Hamburg sehr mag, kann ich mir einen Start bei der 
Wunderbar AG ab dem 01.Februar 2005 gut vorstellen. 
In einem persönlichen Gespräch werde ich Sie gerne von meinen Potenzialen 
überzeugen und freue mich auf Ihre Antwort 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Petra Muster 
 
 
 
 
Anlagen 



Anna Mustermann  Hauptstrasse 24  12345 Musterhausen  
Tel.: 0123/1234567  Mobil: 0130/1234567  e-Mail: a.mustermann@provider.de 

 
 
 

 
 
 
Verband für Jugendarbeit              Musterhausen, 11.03.2004 
Herr Uwe Müller 
Musterplatz 25 
 
12345 Stuttgart 
 
          
 
 
Ihre Anzeige in der Berliner Morgenpost vom 10.03.2004 
Diplom-Sozialpädagoge/Diplom-Sozialpädagogin für Jugendarbeit 
 
 
Sehr geehrter Herr Müller, 
 
mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige gelesen und bewerbe mich bei Ihnen als 
Diplom-Sozialpädagogin. 
Mit meiner langjährigen Berufserfahrung verfüge ich über viel praktische Erfahrung in 
der offenen Jugendarbeit. Seit ca. 6 Jahren bin ich als Leiterin des Jugendtreffs in 
Musterstadt tätig und kann dort auf eine gelungene Jugendarbeit zurückblicken. 
Unter meiner Leitung ist es durch Projekte mit jugendlichen Immigranten und 
Deutschen gelungen, einen großen Kreis von problematischen Jugendlichen in 
Musterstadt zusammenzuführen und erfolgreich in das gesellschaftliche Leben zu 
integrieren. 
 
Aus persönlichen Gründen ziehe ich einen Wohnortwechsel von Musterstadt nach 
Stuttgart in absehbarer Zeit in Betracht. Meine Stärken liegen im 
eigenverantwortlichen und selbstständigen Handeln, sowie meiner guten 
Fremdsprachenkenntnisse in türkisch und russisch.  
Mit der Erziehung von drei eigenen Kindern verfüge ich eben falls über einen großen 
Erfahrungsschatz im Umgang mit Jugendlichen und deren Problemen. 
 
Sollten Ihnen meine Bewerbungsunterlagen zusagen, stehe ich Ihnen gern für ein 
Vorstellungsgespräch zur Verfügung. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
Anlagen 
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